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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACE
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 16 W LODZI

Podstawa prawna:

Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72;

Konwencja o Prawach Dziecka art. 3, art. 19, art. 33;

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$§wiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59

z pdzniejszymi zmianami);

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. 2018 poz. 1457,
1560, 1669 12245 oraz z 2019 roku poz. 7301 761);

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 1998 r.
Nr 21 poz. 94 z pdzniejszymi zmianami);

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen

1 chorob zakaznych u ludzi ( U. 2008 nr 234 poz. 1570 z pdzniejszymi
zmianami).

Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.

z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami);

Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow 1 sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055);

Rozporzadzenie MEN z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach (Dz. U. z 2018 r. poz. 2140);
Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego — Rozporzadzenie
MEN z dnia 24 lutego 2017 r. ( Dz. U. z 2017 r. poz. 356)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.J. Dz.U. z
2018 r. poz. 1990 ze zm.),

Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
(t.j. Dz.U. 2 2019 r. poz. 993 ze zm.).

Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,,Narodowego
Programu Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”.

Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach antyterrorystycznych.
Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kryzysowym

Statut Przedszkola Miejskiego nr 16 w Lodzi.
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Cel glowny:

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur jest troska o zdrowie

1 bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opiekg w naszym przedszkolu.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele

1 pozostaty personel placéwki sg zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi

procedurami. Rodzice zobowigzani sg znac i przestrzega¢ niniejszego

dokumentu.

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy przedszkola,

dyrektor oraz rodzice. Obowigzki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia 0osob

realizujacych zadanie, ktoére jest przedmiotem procedury:

e Dyrektor — ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa i higieny
w przedszkolu; zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu
w przedszkolu, a takze bezpieczne 1 higieniczne warunki uczestnictwa
w zajeciach organizowanych poza budynkiem przedszkola; kontroluje
obiekty nalezace do przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow; sporzadza protokoty z
kontroli obiektow; odpowiada za jako$¢ pracy pracownikdéw, za organizacje
pracy; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa
dzieciom.

e Nauczyciele — sg zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi
w przedszkolu oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych
z powierzonym stanowiskiem; zapewniajg opieke, wychowanie 1 uczenie si¢
w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wsrod dzieci wiedze
o bezpieczenstwie oraz ksztattuja wlasciwe postawy wobec zdrowia,
zagrozen 1 sytuacji nadzwyczajnych; sa zobowigzani do przestrzegania
przepiséw prawa ogdlnego 1 wewnetrznego.

e Inni pracownicy przedszkola — sg zobowigzani do rzetelnego realizowania
zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcjg opiekuncza
1 wychowawczg przedszkola; pomagaja nauczycielom w codziennej pracy
wychowawczej, dydaktycznej 1 opiekunczej; sa zobowigzani do
przestrzegania przepisOw prawa ogolnego i wewnetrznego.

e Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wtasnego dziecka, powinni zna¢
procedury zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu; w tym
zakresie powinni takze wspolpracowac z dyrektorem, wychowawcami
swojego dziecka oraz innymi pracownikami przedszkola.

Sposob prezentacji procedur:
e Udostepnienie dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
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Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur
1 zobowigzanie do ich respektowania.

Dokonywanie zmian w procedurach:

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa
dzieci moze dokonac¢ z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Rady
Pedagogicznej Dyrektor przedszkola.

Whnioskodawcg zmian moze by¢ takze Rada Rodzicow. Proponowane zmiany
nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Postanowienia koncowe:

W trosce o trosce o zdrowie 1 bezpieczenstwo wszystkich wychowankow
przedszkola,

Rodzice 1 personel placowki sg zobligowani do wspotpracy oraz wzajemnego
poszanowania praw 1 obowigzkow wszystkich podmiotdw niniejszej
procedury.

Procedury obowiazuja wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow
dzieci uczeszczajacych do przedszkola oraz osoby upowaznione przez nich
do odbioru dzieci.

PROCEDURY OBOWIAZUJA OD DNIA 02.09.2024 r.
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WYKAZ PROCEDUR:

PROCEDURA 1
Dotyczaca bezpieczenstwa dzieci podczas ich pobytu w Przedszkolu
Miejskim nr 16 w Lodzi

PROCEDURA 2
Dotyczaca przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

PROCEDURA 3

Procedura postgpowania w razie podejrzenia, ze dziecko odbiera z
przedszkola rodzic/opiekun prawny, bedacy pod wplywem alkoholu lub
srodkow odurzajacych.

PROCEDURA 4
dotyczy przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola

PROCEDURA 5
Dotyczaca organizowania wyj$¢ z dzie¢mi do ogrodu (na plac zabaw)

PROCEDURA 6
Dotyczaca organizowania spacerow 1 wycieczek

PROCEDURA 7
Dotyczaca postegpowania w razie wypadku na terenie Przedszkola Miejskiego
nr 16 w £odzi

PROCEDURA 8
Dotyczaca monitorowania oséb wchodzacych 1 opuszczajacych teren
Przedszkola Miejskiego nr 16 w Lodzi

PROCEDURA 9
Dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa podczas zaje¢ dodatkowych

PROCEDURA 10
Dotyczaca postepowania w przypadku wystgpienia u dziecka objawow
chorobowych
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PROCEDURA 11

Dotyczy wtargni¢cia napastnika z niebezpiecznym narzgdziem lub
bronig, ktory strzela do oséb znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach
lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

PROCEDURA 12
Dotyczaca podlozenia tadunku wybuchowego lub stwierdzenie podejrzanego
fadunku

PROCEDURA 13
Procedura postgpowania na wypadek skazenia chemicznego i biologicznego
przedszkolu
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PROCEDURA 1
DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA DZIECI PODCZAS ICH POBYTU
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 16 W LODZI

Podstawa prawna :

e Rozporzadzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 6
z 2003r. poz. 69, Dz. U. nr

e 139z2009r., Dz. U.nr 215 z2010r., Dz. U. nr 161 z 2011r.).

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (DZ. U. z 2017 r. poz. 59
ze zm.)

e Statut Przedszkola Miejskiego nr 16 w Lodzi

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody 1 sposoby
oddziatywan do wieku dziecka 1 jego mozliwos$ci rozwojowych, potrzeb
srodowiska z uwzglednieniem istniejgcych warunkéw lokalowych,

a w szczegblnosci zapewnia bezposrednig 1 statg opieke nad dzie¢mi w czasie
pobytu w placowce oraz w trakcie zaj¢¢ poza jej terenem.

2. Nauczyciel jest Swiadomy odpowiedzialnosci za zycie 1 zdrowie dzieci
1 ze w przypadku ich narazenia ponosi pelng odpowiedzialnos¢
dyscyplinarna.

3. Na bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu sktada si¢ bezpieczenstwo
fizyczne 1 psychiczne. Bezpieczenstwo fizyczne polega w szczegdlnosci
na chronieniu dzieci przed urazami, bolem, utratg zycia i zdrowia.
Bezpieczenstwo psychiczne polega w szczegdlnosci na wlasciwym
komunikowaniu si¢
z dzieckiem, akceptacji, tolerancji dziecka bez wzgledu na posiadany
potencjat rozwojowy, status spoteczny i1 pochodzenie.

4. W przedszkolu wdraza si¢ dzieci do przestrzegania podstawowych zasad
bezpieczenstwa, w szczegolnosci w zakresie: wdrazania dzieci do
przestrzegania norm okreslonych zachowan, w sytuacjach typowych dla
funkcjonowania dzieci w przedszkolu (w sali zabaw, w tazience, w szatni,
na placu zabaw, na wycieczce/spacerze), wlasciwego komunikowania si¢
z dzie¢mi, wlasciwego organizowania czasu wolnego dzieciom, znajomosci
sposobdw wzywania pomocy i radzenia sobie w trudnych sytuacjach,
unikania zagrozen pochodzacych od dorostych, zwierzat, roslin oraz
wynikajacych ze zjawisk atmosferycznych, bezpieczenstwa w ruchu
drogowym, oddalania si¢ od nauczyciela oraz postepowania w przypadku
zagubienia sig.
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5. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, zajecia i zabawy
odbywaja
si¢ na wyznaczonym terenie ze sprzetem dostosowanym do potrzeb
1 mozliwosci dzieci pod statg opiekg nauczyciela oraz pomocy nauczyciela.
Od pierwszych dni pobytu dziecka w placowce uczy si¢ dzieci korzystania
z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢ normy
1 zasady korzystania z tego sprzgtu. Nauczyciele powinni by¢
w bezposrednim kontakcie ze swoimi dzie¢mi 1 przebywa¢ w miejscach
najwigkszych zagrozen.

6. Dziecku nie wolno: wychodzi¢ z sali, z placu zabaw, z budynku lub innego
miejsca bez pozwolenia 1 dozoru osoby dorostej, fama¢ ustalonych
w przedszkolu zasad zachowania, narazac siebie 1 inne dzieci
na niebezpieczenstwo.

7. Nauczyciel nie prowadzi rozmdw z rodzicami podczas zabaw dzieci. Jego
uwaga powinna by¢ skupiona wylacznie na podopiecznych. Nauczyciele
w poszczegolnych oddziatach majg wyznaczone terminy konsultacji
z rodzicami. Podczas zaje¢ wychowawczo- dydaktycznych 1 opiekunczych
nauczycielki sg wytacznie do dyspozycji dzieci.

8. Nauczyciele majg obowigzek ustalenia wspodlnie z dzie¢mi zasad 1 norm
zachowan obowigzujacych w grupie i w przedszkolu, wdrazania dzieci
do przestrzegania obowigzujacych w grupie 1 w przedszkolu zasad
zachowania, w szczegdlnosci wynikajacych z podstawy programowe;,
realizowanego programu wychowania przedszkolnego oraz zapoznania
rodzicéw z obowigzujacymi w przedszkolu zasadami zachowania, systemem
stosowanych konsekwencji za nieprzestrzeganie zasad oraz nagradzania
za postepowanie zgodnie z obowigzujagcymi w grupie 1 przedszkolu
zasadami.

9. Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie
zajecia, tok ¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa
dzieci. Nauczyciel powinien w miar¢ mozliwosci przewidywac ewentualne
zagrozenia 1 im przeciwdziatac.

10.Przedszkole w swoich dzialaniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i ppoz.,
ktore sg okre§lone w Instrukcji BHP 1 Instrukcji Ppoz. obowigzujacych
w placéwece.

11.Nauczyciel (pracownicy placowki) ma obowigzek codziennego sprawdzania
stanu sprzetu, zabawek, otoczenia przed rozpoczeciem pracy. Ewentualne
zagrozenia usuwa lub zglasza przetozonemu. Nie wolno organizowac
zabawy, zaje¢ oraz innych czynno$ci w otoczeniu dla dzieci niebezpiecznym!

12.Nauczyciele sg zobowigzani do poinformowania rodzicéw o zasadach
przyprowadzania 1 odbierania dzieci z przedszkola.
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13.Rodzice lub osoby do tego upowaznione odbierajg dziecko z szatni
przedszkolnej, o ile przyjete w danym czasie procedury nie stanowig inacze;.

14.0Odbieranie dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow lub
inne osoby upowaznione przez nich pisemnie na drukach obowigzujacych
w przedszkolu ztozonych na poczatku roku szkolnego u nauczycieli
1 przechowywanych w dokumentacji placowki. Szczegdlowe zasady
przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola okres§la Procedura 2
dotyczaca przyprowadzania i odbierania dzieci z Przedszkola Miejskiego nr
16 w Lodzi. Upowaznienia sg wazne przez okres jednego roku szkolnego
1 mogg zosta¢ w kazdej chwili odwotane i zmienione.

15. Zyczenie dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

16.Rodzice mogg upowazni¢ okreslong osobe do jednorazowego odebrania
dziecka z przedszkola. Takie upowaznienie powinno nastapi¢ poprzez
udzielenie pelnomocnictwa w formie pisemnej. W przypadkach nagtych
(zdarzenia losowe) rodzic moze przez kontakt telefoniczny 1 za pomoca
wiadomosci wystanej na stuzbowy adres e-mail dyrektora przedszkola
upowazni¢ do odbioru dziecka inng osobg¢ niz wskazang w o$wiadczeniu,
podajac personalia tej osoby. Na telefoniczng prosbe rodzica, dziecko moze
by¢ wydane tylko w przypadku telefonu sprawdzajacego do rodzica
wykonanego przez pracownika przedszkola 1 potwierdzajacego wczesniejsza
informacje. Wydanie dziecka nastgpi po wczesniejszym okazaniu przez taka
osobe dowodu osobistego.

17.Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, agresywne
zachowanie). Personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac dziecko
w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy
wezwac drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka lub upowazniong
osobe. Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwac
Policje.

18. Rodzice s3 zobowiazani do odebrania dziecka do czasu zamknigcia
przedszkola tj. do godziny 17:00.

19.Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom lub osobie
upowaznionej
za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.

20.Dzieci przebywajace na terenie placowki sg objete cigglym dozorem 1 opieka
1 nie mogg by¢ pozostawione bez opieki nauczyciela lub pomocy
nauczyciela.
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21.Przedszkole jest czynne od godziny 6:00 1 od tej godziny dzieci sg
przekazywane pod opieke nauczyciela. Nauczyciel o godz. 9.00 ma
obowigzek sprawdzi¢ obecnos¢ dzieci w przedszkolu 1 sprawdzi€ jej
zgodnos$¢ w systemie iPrzedszkole.

22.Dzieciom nie wolno samowolnie wychodzi¢ z sali bez pozwolenia 1 dozoru
oraz nie wolno im opuszcza¢ samowolnie budynku przedszkola. Dziecko
przez caty czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela lub innego
upowaznionego pracownika przedszkola.

23.0bowiazkiem kazdego pracownika przedszkola jest zareagowaé w
przypadku zauwazenia dziecka pozostajacego bez opieki w przedszkolu
lub na placu zabaw (w kazdym miejscu poza salg).

24.0bowiazkiem kazdego pracownika jest sprawdzanie zabezpieczen drzwi,
okien, bramki w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostepu dzieci do
srodkéw chemicznych.

25.W trakcie pracy nauczyciel jest zobowigzany do sprawowania opieki nad
dzie¢mi i nie prowadzi w tym czasie rozméw z innymi osobami w tym
rozmow telefonicznych. Jezeli zaistnieje taka konieczno$¢ nauczyciel
zobowigzany jest powierzy¢ opieke nad dzie¢mi innej uprawnionej do tego
osobie.

26.Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego (na plac zabaw)
nauczyciel uczy dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie
z Procedurg 5 dotyczaca organizowania wyjs$¢ do ogrodu przy PM 16 w
Yodzi.

27.Codziennie przed wyjsciem do ogrodu (na plac zabaw) pracownik
gospodarczy ma obowigzek sprawdzi¢ czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne,
czyste i NIE STANOWIA ZAGROZENIA DLA DZIECI.

28.Nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ stan ilosciowy dzieci przed wyjSciem
do ogrodu oraz w trakcie powrotu z ogrodu do przedszkola. Dzieci ustawiajg
si¢ parami, wychodzg oraz wracaja kolumng prowadzong przez nauczyciela.

29.W czasie pobytu w ogrodzie nauczyciel jest w bezposrednim kontakcie
z dzie¢mi, uczestniczy z nimi w zabawie oraz nadzoruje bezpieczne
uzytkowanie sprzetéw i urzadzen znajdujacych si¢ na terenie ogrodu (placu
zabaw). W czasie przebywania w ogrodzie nie przewiduje si¢ gromadzenia
wszystkich nauczycieli w jednym miejscu.

30.Nauczyciel ma obowigzek poinformowac dyrektora o kazdorazowym
wyjsciu poza teren przedszkola oraz odnotowaé go w zeszycie wyjs¢.

W przypadku wyjscia na wycieczke sporzadzona jest karta wycieczki
podpisana przez dyrektora.
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31.Planowanie, organizacja i przebieg wycieczki powinny by¢ zgodne
z obowigzujaca w przedszkolu Procedurg 6 dotyczaca organizowania
spacerow 1 wycieczek.

32.Nauczyciele majag wyznaczony harmonogram pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem
nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy, a spdznienie nalezy
zgtasza¢ dyrektorowi 1 podac jego przyczyng.

33.Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma
jeszcze drugiego nauczyciela przejmujacego dzieci w grupie. W przypadku
sp6znienia lub nieobecno$ci nauczyciela przejmujacego dzieci w grupie
dyrektor lub nauczyciel pelnigcy obowigzki dyrektora ma prawo polecic¢
nauczycielowi pozostanie w grupie 1 wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie za
godziny ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora sprawujacego opieke nad
dzie¢mi jest dla niego obowigzujace.

34.Gdy nauczyciel musi opusci¢ grupe np. wyjs¢ do toalety, telefonu, itp.,
powierza opieke nad dzie¢mi pomocy nauczyciela lub innemu
upowaznionemu pracownikowi przedszkola, a swojg nieobecno$¢ ogranicza
do minimum.

35.W ciaggu dnia wszyscy pracownicy sg zobowigzani do monitorowania 0sob
wchodzacych 1 wychodzacych z budynku przedszkola zgodnie
z Procedurg nr 8 dotyczaca monitorowania os6b wchodzacych
1 opuszczajacych teren Przedszkola Miejskiego nr 16 w Lodzi.

36.Rodzice (prawni opiekunowie lub osoby upowaznione) majg obowigzek
przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci
dziecka sa zobowigzani zgtasza¢ nauczycielowi 1 udziela¢ wyczerpujacych
informacji na ten temat.

37.W sytuacjach infekcji, choréb skornych, zakaznych dziecko nie moze
uczeszcezac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

38.Nauczyciel nie moze podawac dziecku jakichkolwiek lekow, za wyjatkiem
lekow ratujacych zycie. W sytuacji choroby dziecka, ktora nie jest chorobg
zakazng a jest chorobg przewlekla (cukrzyca, epilepsja etc.) rodzic
upowaznia nauczyciela do stosowania odpowiedniego, uzgodnionego z
lekarzem, postgpowania w sytuacji zagrozenia zdrowia 1 zycia dziecka.
Uzgodnienia zostaja spisane w obecnosci dyrektora przedszkola.

39.Przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicow o wystapieniu wszawicy,
obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usunigcia wszawicy
spoczywa na rodzicach.

40.0Obowiazkiem rodzica, opiekuna lub osoby upowaznionej do
przyprowadzania dziecka jest sprawdzenie czy dziecko nie zabrato ze sobg
niebezpiecznych przedmiotow, zabawek, lekow itp.
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41.Na poczatku roku szkolnego nauczyciele poszczegdlnych grup opracowuja
wraz z dzie¢mi tzw. Kodeks przedszkolaka. Nauczyciel ustala wspolnie
z dzie¢mi zasady 1 normy obowigzujace w grupie, wdraza dzieci
systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego
wspolzycie z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci.

42.W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim,
nauczyciel ma obowigzek poinformowania o tym dyrektora przedszkola oraz
rodzicéw dziecka i postgpowac zgodnie z odpowiednimi procedurami.

PROCEDURA 2
DOTYCZACA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA
Z. PRZEDSZKOLA

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z podzniejszymi zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych
szkotach 1 placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

3. Konwencja o Prawach Dziecka.

4. Statut Przedszkola.

POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie
przyprowadzania i odbierania z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialnosci
rodzicow/opiekundw prawnych lub innych 0so6b przez nich upowaznionych
(zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych pracownikow
przedszkola.

PRZYPROWADZANIE DZIECI

1. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/opiekunowie prawni
sg informowani o zasadach przyprowadzania 1 odbioru dzieci.

2. Przedszkole jest czynne w godzinach 6:00-17:00.

3. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola
odpowiadaja rodzice/opiekunowie prawni.

4. Rodzice/opiekunowie prawni osobiscie powierzajg dziecko pomocy
nauczyciela/woznej petnigcej dyzur na w szatni. Pracownik petnigcy dyzur
musi widzie¢ 1 wiedzie¢ kto przyprowadzit dziecko. Za dzieci pozostawione
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przed budynkiem przedszkola, w szatni, przedszkole nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci.

5. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego
wejscia do sali.

6. Nauczycielka odbierajaca dziecko ma obowigzek zwrdcenia uwagi czy
wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech
niebezpiecznych mogacych stworzy¢ zagrozenie.

7. Rodzice/opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola
dziecko zdrowe. Kwestie zdrowotne reguluje procedura postepowania w
przypadku dziecka chorego.

8. Godziny zapisu do §wiadczen zywieniowych:

a) Dziecko przyprowadzamy do godziny 8:30.

b) Jesli dziecko bedzie przyprowadzone w pdzniejszej godzinie, nalezy
telefoniczne zgtosi¢ fakt do godziny 8:00 — brak zgloszenia powoduje, nie

c¢) naliczenie dziecka do obiadu.

9. Rodzic ma obowigzek zgtaszania nauczycielowi aktualnego numeru telefonu
do szybkiego kontaktu.

ODBIERANIE DZIECI:

1. Dzieci korzystajace z przedszkola tylko w godzinach przewidzianych na
realizacj¢ nieodptatnej podstawy programowej nalezy odbiera¢ do godz.
14:00.

2. Dzieci korzystajace z przedszkola caty dzien nalezy odebra¢ do godziny
17: 00

3. Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow badz
inne osoby przez nich upowaznione.

4. Wydanie dziecka osobom innym niz rodzice, moze nastgpi¢ tylko na
podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez oboje rodzicow
1 ztozonego u nauczycielek w dokumentach dziecka.

5. Pisemne upowaznienie jest zalgcznikiem do karty zgloszenia 1 sktadane jest
na poczatku kazdego roku szkolnego i obowigzuje przez caty rok szkolny.

6. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie, niz wymienione
w upowaznieniu, jednak wytacznie po uprzednim przekazaniu takiej
informacji przez rodzicow/opiekundow bezposrednio nauczycielowi lub
dyrekcji w formie pisemnej (upowaznienie jednorazowe).

7. W przypadkach naglych (zdarzenia losowe) rodzic moze przez kontakt
telefoniczny lub za pomocg wiadomosci wystanej na shuzbowy adres e-mail
dyrektora przedszkola upowazni¢ do odbioru dziecka inng osobg¢ niz
wskazang w o§wiadczeniu, podajac personalia tej osoby. Na telefoniczng
prosbe rodzica, dziecko moze by¢ wydane tylko w przypadku telefonu
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sprawdzajacego do rodzica wykonanego przez pracownika przedszkola
1 potwierdzajacego wezesniejszg informacje¢. Wydanie dziecka nastapi po
wczesniejszym okazaniu przez taka osobe dowodu osobistego.

8. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

9. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbioru dziecka przez
niepetoletnie rodzenstwo, ktore ukonczyto lat 13, na podstawie
upowaznienia podpisanego przez rodzicow.

10.Przy odbieraniu dziecka przez rodzicoéw/osoby upowaznione osoba petnigca
dyzur w szatni prosi dziecko z sali 1 prowadzi do szatni, przekazujac dziecko
rodzicowi/opiekunowi prawnemu, badz osobie upowaznionej. Obowigzkiem
nauczycieli oraz osoby dyzurujgcej w szatni pomocy nauczyciela/woznej jest
upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobg wskazang
W upowaznieniu.

11.Nauczyciel lub pracownik petlnigcy dyzur w szatni w razie najmniejszych
watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych osoby odbierajace;j
dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci. Osoba upowazniona do
odbioru ma obowigzek okazania dowodu osobistego. Jesli okaze si¢, ze dane
nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekundw 1 dyrektora
placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

12.0dpowiedzialno$¢ nauczyciela oraz innych pracownikow zatrudnionych
w przedszkolu, konczy si¢ z chwilg odebrania dziecka przez
rodzica/opiekuna.

13.Rodzice badz osoby upowaznione przez nich, ponoszg petng
odpowiedzialno$¢ prawnag za bezpieczenstwo odbieranego przez nich
dziecka, od momentu jego odebrania z grupy przedszkolne;.

14.Zyczenie dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

15.Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola
w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na
spozycie przez nig alkoholu lub przejawia ona agresywne zachowanie i nie
jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W tym przypadku
nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru
dziecka osobeg.

16.Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola ma obowigzek poinformowaé
o zdarzeniu dyrektora placowki.

17. Dyrektor wydaje dyspozycje nauczycielce, majace na celu odizolowanie
dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

18. W przypadku, gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna
W stanie nietrzezwosci powtorzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje,
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terenowy o$rodek pomocy spotecznej lub wydzial rodzinny sadu
rejonowego.

19.0soba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy
sobie dowod osobisty 1 na zadanie nauczycielki lub osoby petniacej dyzur
w szatni okazac go.

20. Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie
dzieci zostang odebrane przez rodzicow. W sytuacji, gdy rodzic, prawny
opiekun nie zglosi si¢ po dziecko po uptywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie
rodzicow/opiekunow prawnych dziecka; w przypadku braku kontaktu
z rodzicami/opiekunami prawnymi — dyrektora. Nauczyciel oczekuje
z dzieckiem w placowce przedszkolnej. W przypadku przedtuzajacego si¢
pobytu dziecka w placowce, dyrektor w porozumieniu si¢ z nauczycielem
powiadamia Policje.

21. Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci
z przedszkola odpowiedzialni sg rodzice/opiekunowie prawni, nauczyciel
1 pomoc nauczyciela/woznej.

22.Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka
rodzicom/opiekunom prawnym lub upowaznionej osobie.

23.Przedszkole prowadzi elektroniczng ewidencj¢ pobytu dziecka w
przedszkolu. Obowigzkiem kazdego Rodzica (opiekuna prawnego lub osoby
upowaznionej) jest codzienne rejestrowanie pobytu poprzez karte.
Przyprowadzajac dziecko rodzic (prawny opiekun) rejestruje zdarzenie
przyktadajac karte zblizeniowa do czytnika. System automatycznie rejestruje
godzing, o ktorej dziecko zostato przyprowadzone. Odbierajac dziecko rodzic
(prawny opiekun) rejestruje
zdarzenie przyktadajac karte zblizeniowg do czytnika. System automatycznie
rejestruje godzing, o ktorej dziecko zostato odebrane.

24. Tre$¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom/opiekunom prawnym na
stronie internetowej przedszkola w celu szczegdlowego zapoznania sie¢.

PROCEDURA 3

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE
DZIECKO ODBIERA Z PRZEDSZKOLA RODZIC/OPIEKUN PRAWNY,
BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB SRODKOW
ODURZAJACYCH.

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora placowki.
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Zawiadamia o zaistnialym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub
inng osobe¢ upowazniong przez rodzicéw do odebrania dziecka z przedszkola.
W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do
odbioru, dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke
policji.

Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola
1 Policja podejmuja decyzj¢ o dalszym postepowaniu w sprawie.

. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowg z rodzicami

w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do
przestrzegania zasad okreslonych w Procedurach bezpieczenstwa dziecka w
przedszkolu.

Po zakonczeniu dziatlan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia
nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg 1 przekazuje ja dyrektorowi
placowki.

Jesli w/w sytuacja powtarza si¢ dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad
Rodzinny — Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich 1 powiadomi¢ rodzicéw
podjetych dziataniach.

PROCEDURA 4
DOTYCZY PRZYPADKU, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODEBRANE
Z. PRZEDSZKOLA

b)

. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia

placowki, nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.
Dyrektor lub pod jego nieobecno$¢ nauczyciel zawiadamia o zaistniate]
sytuacji rodzicow/prawnych opiekunow 1 zobowigzuje ich do niezwlocznego
odebrania dziecka z przedszkola.

. Jesli proba zawiadomienia rodzicoOw si¢ nie powiedzie, dyrektor lub

nauczyciel zwraca si¢ 0 pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicoéw/ prawnych opiekundw.

Po konsultacji z policjg dyrektor lub nauczyciel moze:

podja¢ decyzje o odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/prawni
opiekunowie lub inne osoby upowaznione do odbioru dziecka sg w domu

1 z obserwacji wynika, ze moga sprawowac opieke nad dzieckiem (np. nie sg
pod wplywem alkoholu, srodkéw odurzajacych, itp.),

zwrocic si¢ do policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych
prawem, facznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktorg przekazuje

dyrektorowi przedszkola.
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6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami dziecka w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do
przestrzegania prawa obowigzujacego w przedszkolu.

7. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzajg si¢, dyrektor
zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny 1 poinformowac
rodzicoéw/prawnych opiekundow o podjetych dziataniach.

PROCEDURA 5
DOTYCZACA ORGANIZOWANIA WYJSC Z DZIECMI DO OGRODU
(NA PLAC ZABAW)

Podstawa prawna;

e Rozporzadzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz. U. Nr 6

e 72003r. poz. 69, Dz. U. nr 139 z 2009r., Dz. U. nr 215 z 2010r., Dz. U. nr
161 z2011r.).

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (DZ. U. z 2017 r. poz. 59
Ze zm.)

e Statut Przedszkola Miejskiego nr 16 w Lodzi

1. W ogrodzie przedszkolnym kazdego pracownika oraz dzieci obowigzuje
regulamin, ktory jest wywieszony przed drzwiami wyj$ciowymi do ogrodu.

2. Codziennym obowigzkiem pracownika gospodarczego jest sprawdzenie
terenu ogrodu przedszkolnego (placu zabaw), ktory sprawdza stan techniczny
sprzetow, czystos¢ 1 bezpieczenstwo oraz likwiduje ewentualne zagrozenia.

3. Pracownicy przedszkola, jezeli majg taka mozliwos¢, pomagaja przy
ubieraniu si¢ 1 rozbieraniu dzieci a obowigzkiem nauczyciela jest ustalenie
etapoOw tych czynnosci aby nie dochodzito do przegrzania dzieci. Nauczyciel
dba o odpowiedni do pory roku i temperatury ubior dzieci.

4. Przed wyjsSciem na zewnatrz dzieci powinny skorzysta¢ z toalety.

Nauczyciel przed wyjsciem z budynku przelicza stan dzieci.

6. Dzieci ustawiajg si¢ parami i przechodzac z budynku do ogrodu
przedszkolnego idg zwartg kolumng prowadzona przez nauczyciela.

7. Obowiazkiem nauczyciela jest czuwanie nad bezpieczenstwem dzieci
w trakcie przemarszu do oraz pobytu w ogrodzie przedszkolnym.

8. Nauczyciel jest odpowiedzialny za organizowanie warunkow do bezpiecznej
zabawy oraz jest odpowiedzialny za bezposrednig opieke nad swojg grupa.

9. Dzieci mogg korzystac tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktorych
dyzuruje osoba dorosta.

9}
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10.Podczas zabaw w ogrodzie dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ poza teren
wyznaczony przez nauczyciela.

11.Nauczyciel organizuje zajecia na powietrzu tylko w warunkach
atmosferycznych ku temu sprzyjajacych. W czasie duzego nastonecznienia
dzieci majg obowigzek posiada¢ odpowiednie nakrycie gtowy, przebywac
w zacienieniu oraz mie¢ dostep do wody pitnej. Zabronione jest wychodzenie
z dzie¢mi na powietrze w warunkach atmosferycznych nie sprzyjajacych
zdrowemu przebywaniu na powietrzu tj. przekroczone zanieczyszczenie
powietrza, mroz, deszcz, burza itp.

12.Dziecko moze opusci¢ teren ogrodu przedszkolnego tylko 1 wytacznie pod
opieka nauczyciela lub pomocy nauczyciela w celu przebrania si¢ lub toalety.

13.Nauczyciele przekazujacy opieke nad dang grupa innemu nauczycielowi
badz pomocy nauczyciela informuja o aktualnym stanie liczbowym dzieci.

14.Jezeli dojdzie do wypadku dziecka nauczyciel lub pomoc nauczyciela udziela
pomocy dziecku i zglasza wypadek do dyrektora placowki. W tym czasie
nauczyciel w zaleznosci od okolicznosci sprawuje opieke nad grupa. Jesli
sam udziela pomocy poszkodowanemu dziecku powierza pozostate dzieci
pomocy nauczyciela, nauczycielowi innej grupy lub innemu upowaznionemu
pracownikowi przedszkola.

15.W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy
przedszkolnej, wszystkie nauczycielki czuwaja nad bezpieczenstwem swojej
grupy oraz maj3 baczenie na pozostate dzieci 1 sg zobowigzane reagowac
w przypadku zagrozenia lub niewtasciwego zachowania dzieci.

16.Przed powrotem do obiektu przedszkolnego nauczyciel ustawia dzieci w pary
tworzac kolumne 1 sprawdza stan ilosciowy.
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PROCEDURA 6
DOTYCZACA ORGANIZOWANIA SPACEROW I WYCIECZEK

Podstawa prawna:

e Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn.:
Dz.U. z 2017r. poz. 1260),

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r.

w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz.U. z 2016r., poz. 452);

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych
szkotach 1 placowkach (Dz.U. z 2003 nr 6, poz. 69 ze zm.);

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie warunkOow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly 1 placéwki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz.U. z 2018, poz. 1055)

1. Przez ,,wycieczke” nalezy rozumie¢ kazde celowe i zorganizowane wyjscie
z dzie¢mi poza teren przedszkola.

2. Organizowanie przez przedszkole krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu
w szczegodlnosci:

a) Poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kultury 1 historii.

b) Poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
1 kulturalnego.

c) Wspomaganie rodziny 1 przedszkola w procesie wychowania.

d) Upowszechnianie wsrdd dzieci zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody.

e) Podnoszenie sprawnosci fizyczne;.

f) Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.

g) Poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

3. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb dzieci, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej,
stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

4. W organizowaniu wycieczek przedszkole moze wspotdziata¢ z Rada
Rodzicow, ze stowarzyszeniami 1 innymi podmiotami, ktore zajmujg si¢
krajoznawstwem 1 turystyka.

5. Wycieczki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej przedszkola,
w celu wzbogacenia podstawy programowej wychowania przedszkolnego.

6. Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢ w nastepujacych
formach:
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a) spacery 1 wycieczki edukacyjno-innowacyjne realizowane przez nauczyciela
w celu uzupehienia obowigzujacego programu wychowawczo-
dydaktycznego.

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od
uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych.

7. Dla dzieci w wieku przedszkolnym powinny by¢ organizowane przede
wszystkim wycieczki na terenie najblizsze okolicy i regionu geograficzno-
turystycznego.

8. Wycieczka powinna by¢ odpowiednio przygotowana pod wzgledem
programowym i organizacyjnym, nast¢pnie omowiona ze wszystkimi
uczestnikami i ich rodzicami w nastepujacym zakresie:

a) celu 1 zatozen programowych wycieczki,

b) trasy,

c) terminu,

d) srodka lokomocii,

e) zwiedzanych obiektow,

f) harmonogramu,

g) zasad zachowania dzieci podczas wycieczki.

9. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki
1 bezpieczenstwa jej uczestnikom.

10.W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace postgpowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach
publicznych.

11.Udziat dzieci przedszkolnych w wycieczkach wymaga pisemnej zgody
rodzicow.

12.Ustala si¢ liczbe opiekundéw na wycieczkach:

a) przy korzystaniu z komunikacji miejskiej - 1 opiekun na 10 dzieci,

b) podczas wycieczki autokarem — 1 opiekun na 15 dzieci,

c) podczas spaceréw — 1 opiekun na 15 dzieci,

d) jezeli w grupie sg dzieci niepelnosprawne, niezaleznie od rodzaju wycieczki,
powinna by¢ zapewniona dodatkowa opieka dostosowana do potrzeb
ucznidOw z orzeczeniem o niepelnosprawnosci.

13.Rodzice najpozniej trzy dni przed wycieczkg krajoznawczo-turystyczng
powinni by¢ pisemnie powiadomieni o:

a) miejscu 1 godzinie zbiorki;

b) miejscu i przewidywanej godzinie powrotu z wycieczki;

c) doktadnym adresie pobytu dzieci na wycieczce i przewidywanej trasie
wycieczki.

14.W wycieczkach, bez osobistej opieki rodzica, nie mogg bra¢ udziatu dzieci,
w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.
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15.Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z dzie€mi podczas burzy, $niezycy,
gotoledzi, mgty.

16. W czasie gwattownego zatamania warunkow pogodowych, nalezy
wycieczke odwotac.

17. Zgodg na zorganizowanie wycieczek wyraza dyrektor przedszkola.

18. Do obowigzkow kierownika wycieczki nalezy:

a) czuwanie nad prawidlowoscig przebiegu wycieczki;

b) sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikow, opiekundw,
umiesci¢ te informacje w karcie wycieczki 1 przedstawic¢ do zatwierdzenia
dyrektorowi co najmniej na 2 dni przed planowang wycieczka;

c) opracowanie planu finansowego wycieczki, a po wycieczce dokonac jej
rozliczenia;

d) wspdlpraca z rodzicami dziecka, celem prawidtowego przygotowania
dziecka do wyjazdu;

e) wspotpraca z opiekunami wycieczki;

f) zapoznanie rodzicow, dzieci, opiekundéw z programem wycieczki,
regulaminami; obowigzujagcymi na wycieczce oraz zasadami zwigzanymi
z bezpieczenstwem;

g) zaopatrzenie w niezbedny, sprawny sprzet 1 apteczke pierwszej pomocy,

h) zorganizowac transport i wyzywienie,

1) podejmowanie wszelkich decyzji zwigzanych z przebiegiem wycieczki.

19. Do obowigzkow opiekuna wycieczki nalezy:

a) ciagta opieka nad uczestnikami wyjazdu;

b) wykonywanie zadan i polecen zleconych przez kierownika wycieczki;

c) wspoldziata¢ z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
1 harmonogramu wycieczki;

d) nadzor nad przestrzeganiem przez uczestnikOw regulaminow, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa i higieny.

4) nadzor nad przestrzeganiem przez uczestnikow regulamindw, ze szczegodlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa 1 higieny.

20. W takcie wycieczki i spaceru dzieci powinny:

a) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany 1 kulturalny;

b) stosowac si¢ do polecen, zakazow 1 nakazow wydawanych przez opiekunow
lub kierownika wycieczki;

c¢) nie oddala¢ si¢ od grupy;

d) podczas jazdy $rodkiem lokomocji nie zmienia¢ miejsc;

e) wszelkie niedyspozycje zgtasza¢ natychmiast opiekunowi;

f) przestrzega¢ przepisoOw ruchu drogowego 1 zachowywac ostrozno$¢ na
ulicach 1 w innych miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek
niebezpieczenstwo;
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g) nie zrywac ro$lin, nie §mieci¢ oraz nie ploszy¢ zwierzat.

21. Dzialalno$¢ przedszkola w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki jest

finansowana z srodkow pozabudzetowych, w szczegolnosci:

a) z odptatnosci rodzicow dzieci biorgcych udzial w wycieczce;

b) z srodkéw pochodzacych od sponsorow;

c) z srodkow przekazanych przez rade rodzicoOw przedszkola;

22. Kierownicy 1 opiekunowie wycieczek nie ponoszg kosztéw przejazdu oraz

wstepow.

23. Dzieciom, ktore nie uczestniczg w wycieczce zapewnia si¢ opieke w innym

oddziale ktory pozostaje na terenie przedszkola.

24. Zasady obowigzujace podczas wycieczki autokarowej:

a) Kierownik wycieczki wsiada do autokaru pierwszy 1 ustala kolejnos$¢
Zajmowania miejsc.

b) Kierownik wycieczki siada przy drzwiach z przodu autokaru.

c) Opiekun wsiada ostatni 1 zaymuje miejsce z tytu autokaru przy drzwiach.

d) Przed odjazdem kierownik wycieczki lub opiekun wycieczki sprawdza listg
obecnosci oraz ustala liczbe uczestnikow wyjazdu.

e) W czasie jazdy uczestnicy wycieczki siedzg na wyznaczonych miejscach
1 zapinajg pasy bezpieczenstwa, jezeli autokar jest w nie wyposazony.

f) Przy wysiadaniu z autokaru - pierwszy wysiada opiekun 11 stojac przy
drzwiach ustawia dzieci, zwraca uwage, aby nie przebiegata przez jezdnie.

g) Uczestnicy wycieczki zostawiajg porzadek w autokarze i zabierajg swoje
rZeczy.

h) Kierownik wysiada ostatni - sprawdza autokar.

1) Po wyjsciu z autokaru nalezy uformowac grupe 1 sprawdzi¢ liczebno$¢ osob.

25. Zasady obowigzujace podczas jazdy komunikacjg zbiorowa:

a) Kierownik wycieczki wsiada pierwszy 1 wyznacza obszar zajmowania
miejsc.

b) Opiekun wsiada ostatni.

c) Przy wysiadaniu kolejno$¢ odwrotna - pierwszy wysiada opiekun 1 na
przystanku ustawia uczestnikow. Kierownik wysiada ostatni.

d) Po uformowaniu grupy sprawdza liczebno$¢ grupy.

26. W przypadku wyjscia na spacer:

a) nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce 1 godzing wyjscia z grupg w zeszycie

wycieczek,

b) zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,

c¢) zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci,

d) idzie zawsze od strony ulicy,

e) dostosowuje tras¢ do mozliwosci dzieci,
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f) stale sprawdza stan liczebny grupy, zwtaszcza przed wyj$ciem na spacer,
przed powrotem i po powrocie ze spaceru.

27. Nauczyciel ponosi odpowiedzialno$¢ za zycie 1 zdrowie dzieci podczas
spacerow 1 wycieczek.

28. O kazdorazowym wyjsciu poza teren przedszkola tj. spacer lub wycieczka
nauczyciel informuje dyrektora oraz dokonuje wpisu do zeszytu wyjs$¢ poza
teren przedszkola. Uzupelnia w zeszycie wszystkie dane przed wyjsciem

z przedszkola. Zapis ten umieszcza rowniez w dzienniku elektronicznym.
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PROCEDURA 9
DOTYCZACA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU NA TERENIE
PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 16 W LODZI

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN 1 S z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 6
z 2003r. poz. 69, Dz. U. nr 139 z 2009r., Dz. U. nr 215 2 2010r., Dz. U. nr
161 z2011r.).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (DZ. U. z 2017 r. poz. 59
Ze zm.)

Statut Przedszkola

. Nauczyciel albo inny pracownik przedszkola bedacy swiadkiem wypadku lub

poinformowany o wypadku, niezwlocznie udziela poszkodowanemu dziecku
pomocy: w miar¢ mozliwosci udziela pierwszej pomocy przedmedycznej

1 wzywa karetke pogotowia.

Rodzaj udzielanej pomocy uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego
dziecka 1 rodzaju wypadku.

. W przypadku braku mozliwos$ci udzielania pomocy lub wezwania karetki

swiadek wypadku lub osoba poinformowana o wypadku prosi o pomoc
pierwszego napotkanego pracownika przedszkola. Pracownik nie moze
odmowi¢ udzielenia pomocy lub wezwania karetki.

Swiadek wypadku nie moze pozostawi¢ poszkodowanego dziecka bez opieki
do czasu przybycia karetki lub innego opiekuna.

. Swiadek wypadku lub osoba, ktéra dowiedziata sie o wypadku, niezwtocznie

zawiadamia dyrektora przedszkola o wypadku albo prosi innego pracownika
poinformowanie o zaistnialym wypadku lub, w przypadku jego nieobecnosci
na terenie placoOwki, nauczyciela zastepujacego dyrektora.

Dyrektor niezwlocznie informuje o wypadku rodzicow albo prawnych
opiekunow dziecka.

W przypadku zaistnienia wypadku w danej grupie 1 konieczno$ci zajmowania
si¢ przez nauczyciela zarowno poszkodowanym, jak 1 pozostatymi dzie¢mi,
pracownik obstugi pracujacy w danej grupie przekazuje na polecenie
nauczyciela pozostate dzieci nauczycielowi z sgsiedniego oddziatu.
Nauczyciel moze wskaza¢ innego pracownika obstugi zobowigzanego do
przekazania dzieci.

Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci pod opiekg pracownikow obstugi
na dluzszy czas niz jest to konieczne do przekazania dzieci pod opieke
innego nauczyciela.
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9. Nauczyciel z sgsiedniego oddziatu nie moze odmoéwié przyjecia dziect
do oddziatu. Dopuszczalne jest podzielenie wychowankow 1 umieszczenie
ich w pozostatych pracujacych oddziatach, jesli liczba dzieci w oddziale jest
zbyt duza, aby nauczyciel zapewnil im nalezyta opieke.

10.Dyrektor Przedszkola na najblizszym spotkaniu z pracownikami Przedszkola
omawia okolicznos$ci 1 przyczyny wypadku, wskazuje prawidtowe
zachowania 1 odstgpstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach
1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.

11.0bowiazki nauczyciela po wypadku dziecka:

a) Udzieli¢ pierwszej pomocy i zapewni¢ opieke poszkodowanemu dziecku,

b) W razie potrzeby wezwa¢ do pomocy osobe przeszkolong z zakresu
udzielania pierwszej pomocy,

c) W razie potrzeby wezwac pogotowie ratunkowe oraz rodzicoOw/prawnych
opiekunow,

d) Powiadomi¢ o wypadku dyrektora przedszkola lub w razie jego
nieobecnosci jego zastepce ( pracownika BHP 1 spotecznego inspektora
pracy — SIP),

e) Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w taki sposob, aby wykluczy¢ dostgp osob
niepowotanych,

f) Nie rozpoczynac, kontynuowac zajec lub przerwac je 1 wyprowadzi¢ dzieci
z zagrozone] strefy, jezeli stwierdzi si¢, ze miejsce to moze stwarzac
zagrozenie dla ich bezpieczenstwa,

g) W przypadku wystapienia wypadku lekkiego, kiedy brak wyraznych
obrazen, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku
nauczyciel powiadamia dyrektora, rodzica o zdarzeniu, ustalajgc potrzebe
wczesniejszego przyjscia lub godziny odbioru dziecka z przedszkola
w dniu zdarzenia,

h) Wpisa¢ do dziennika zaje¢ fakt powiadomienia rodzicoOw o zdarzeniu,
podajac datg 1 godzing powiadomienia rodzica /opiekuna prawnego/ o
wypadku.

12.0bowigzki dyrektora przedszkola po wypadku dziecka:

a) Zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarska i opieke dziecku, ktore ulegto

wypadkowi /nauczyciel, dyrektor, $wiadek wypadku,

b) Zawiadomi¢ niezwtocznie o wypadku rodzicéw ( prawnych opiekunow )

poszkodowanego dziecka oraz organ prowadzacy placowke i rad¢ rodzicow,

c) Powiadomi¢ pracownika stuzby BHP, organ prowadzacy — powota¢ zespot

powypadkowy,

d) Zawiadomi¢ bezzwlocznie wlasciwego prokuratora i kuratora, jesli wypadek
jest Smiertelny, ciezki, a takze zbiorowy,
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e) Zawiadomi¢ panstwowego inspektora sanitarnego w razie podejrzenia
zatrucia pokarmowego,

f) Powotaé zespdt powypadkowy oraz zleci¢ wykonanie dokumentacji
powypadkowej do zbadania okolicznosci 1 przyczyn wypadku,

g) Zabezpieczy¢ miejsce wypadku do czasu ustalenia okolicznosci 1 przyczyn
wypadku, obowigzek zabezpieczenia miejsca wypadku spoczywa na osobie
prowadzacej zajecia,

h) Omoéwic przyczyny zaistnialego wypadku z pracownikami placowki 1 podjac
dziatania zapobiegawcze,

1) Wpisa¢ wypadek do prowadzonego w placowce rejestru wypadkow.

13. Obowiazki Zespolu Powypadkowego (BHP i SIP):

a) Zbadac okolicznosci, ktore mogly mie¢ wptyw na powstanie wypadku,

b) Wystlucha¢ wyjasnien od poszkodowanego dziecka /w obecnosci rodzica

lub nauczyciela/,

c) Zasiegna¢ informacji od swiadkow wypadku /nauczycieli lub innych osob/,

d) Zasiggna¢ opinii lekarza lub zapozna¢ si¢ z dokumentacja medyczna,

e) Zebrac inne dowody dotyczace wypadku,

f) Dokona¢ prawnej kwalifikacji wypadku,

g) Sporzadzi¢ protokoét powypadkowy nie poézniej niz w ciggu 14 dni od
wypadku,

h) Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu powypadkowego,
rodzice, /prawni opiekunowie/ oraz dyrektor,

1) Protokot powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania powypadkowego, w tym
rodzicom /prawnym opiekunom dziecka/,

j) Rodzice /opiekunowie prawni/ dziecka majg prawo w ciggu 7 dni od dnia
dorgczenia im protokotu ztozy¢ zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole,

k) Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

14.Za koordynacje¢ dziatan zwigzanych z przestrzeganiem procedury
powypadkowej odpowiedzialny jest dyrektor przedszkola lub w razie jego
nieobecnosci jego zastepca.

15.Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza

terenem przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/
kierownik wycieczki 1 odpowiada za nie.
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PROCEDURA 10

DOTYCZACA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH

I OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 16
W LODZI

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 6
z 2003r. poz. 69, Dz. U. nr 139 z 2009r., Dz. U. nr 215 z 2010r., Dz. U. nr

161 z2011r.).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (DZ. U. z 2017 r. poz. 59
ze zm.)

Statut Przedszkola.

. Wszyscy pracownicy placowki sg zobowigzani do monitorowania 0sob

wchodzacych 1 wychodzacych na teren przedszkola.

W przypadku zauwazenia osoby obcej lub zauwazenia jej na terenie ogrodu
przedszkolnego pracownik przejmuje kontrolg nad ta osobg 1 prosi o podanie
celu wizyty.

Pracownik prowadzi osobe obca do osoby wlasciwej celowi wizyty.

Po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant, odprowadza go
do drzwi przedszkola, jezeli nie moze opuscic¢ stanowiska pracy, prosi innego
pracownika o odprowadzenie interesanta do drzwi 1 je zamyka.

. W przypadku gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie 1 nie chce podac

celu swojej wizyty zachowuje si¢ nienaturalnie badz jest agresywna,
pracownik natychmiast wota drugiego pracownika 1 powiadamia dyrektora,
a w przypadku jego nicobecnos$ci pracownika wykonujgcego czynnosci
administracyjne w przedszkolu.

Bez wzgledu na zakres wykonywanych czynnosci stuzbowych w nagtych
przypadkach obowigzkiem kazdego pracownika jest najpierw zapewnic
bezpieczenstwa dzieciom.

Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany dopilnowac, by doktadnie
zamykac za soba drzwi wejsciowe do placowki.

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek interweniowac, jezeli zauwazy
na terenie przedszkola obcg osobg.

Pracownicy przedszkola nie sg upowaznieni do zezwolenia na jakgkolwiek
kontrole bez wiedzy 1 zgody dyrektora przedszkola lub wyznaczonej przez
niego osoby, dlatego osoby podajace si¢ za kontrolerow, przedstawicieli
handlowych, inspektoréw powinny by¢ natychmiast odprowadzane

do gabinetu dyrektora.
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PROCEDURA 11
DOTYCZACA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC
DODATKOWYCH

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN 1 S z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 6
z 2003r. poz. 69, Dz. U. nr 139 z 2009r., Dz. U. nr 215 2 2010r., Dz. U. nr
161 z2011r.).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (DZ. U. z 2017 r. poz. 59
Ze zm.)

Statut Przedszkola.

. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za

bezpieczenstwo dzieci odpowiada osoba prowadzaca te zajecia.
Nauczyciel odbiera dzieci od nauczyciela grupy i od tego momentu
odpowiada za ich bezpieczenstwo, az do chwili przekazania dzieci pod
opieke nauczyciela po zakonczeniu zajec.

. Nauczyciel odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem. Nie

dopuszcza si¢ samowolnego wychodzenia dzieci z zajec.
Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawianie dzieci bez
opieki.

. Nauczyciel prowadzacy grupe ma obowigzek zadba¢ aby dzieci wychodzace

na zajecia dodatkowe skorzystaty z toalety, byly przygotowane do wyjscia
a po powrocie ma obowigzek sprawdzi¢ stan liczebny dzieci. Nauczyciel
prowadzacy grupe ma obowigzek interesowac si¢ zachowaniem, postepami
dziecka na tych zajeciach.

W przypadku konieczno$ci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela
prowadzacego zaj¢cia dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest
innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela.
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PROCEDURA 12
DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
U DZIECKA OBJAWOW CHOROBOWYCH

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 6
z 2003r. poz. 69, Dz. U. nr 139 z 2009r., Dz. U. nr 215 2 2010r., Dz. U. nr

161 z2011r.).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (DZ. U. z 2017 r. poz. 59
Ze zm.)

Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow
dzieciom przez nauczycieli w szkole 1 w przedszkolu z dnia 4 maja 2010 r.,
Statut Przedszkola.

. Rodzice (opiekunowie prawni) sg zobowigzani przyprowadza¢ do

przedszkola dzieci zdrowe.

W stanach infekcji, chorob skornych oraz po urazach (ztamania, zabiegi
chirurgiczne 1 inne) dziecko nie moze uczeszcza¢ do przedszkola do czasu
catkowitego wyleczenia.

Rodzice majg obowiagzek zgtaszania nauczycielowi lub dyrektorowi
wszelkich powaznych dolegliwosci.

Przy odbiorze dziecka z przedszkola nauczyciel podaje rodzicom informacje
o niepokojgcym samopoczuciu lub zauwazonych zmianach w zachowaniu
dziecka w czasie pobytu w przedszkolu.

. W czasie pobytu dziecka w przedszkolu, w przypadku zaobserwowania

wystapienia lub zgloszenia przez dziecko niepokojacych objawow zlego
samopoczucia, stanowigcego zagrozenie dla prawidtowego funkcjonowania
samego dziecka oraz innych dzieci w przedszkolu (m.in. uporczywy kaszel,
uporczywy katar, wymioty, biegunka, bol brzucha, bol ucha, wysypka
niewiadomego pochodzenia, podwyzszona temperatura, urazy i inne)
nauczyciel ma obowigzek powiadomienia telefonicznego rodzica o stanie
zdrowia dziecka.

Po otrzymaniu od nauczyciela informacji o stanie zdrowia dziecka rodzic jest
zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekoéw — poza sytuacja
ratowania zycia. Rodzic upowaznia nauczyciela do stosowania
odpowiedniego, uzgodnionego z lekarzem, postepowania w sytuacji
zagrozenia zdrowia 1 zycia dziecka. Uzgodnienia zostajg spisane w obecnos$ci
dyrektora przedszkola.
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PROCEDURA 13

DOTYCZY WTARGNIECIA NAPASTNIKA Z NIEBEZPIECZNYM
NARZEDZIEM LUB BRONIA, KTORY STRZELA DO OSOB
ZNAJDUJACYCH SIE NA KORYTARZU I W SALACH LEKCYJNYCH,
TZW. AKTYWNY STRZELEC

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 roku o dziataniach antyterrorystycznych (Dz.
U. poz. 904).

e Uchwata nr 252 Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie
,Narodowego Programu Antyterrorystycznego na lata 2015-2019” (M.P. z
2014 r. poz. 1218)

1. W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

a) uciekac z zagrozonego rejonu najblizszym mozliwym wyjsciem, jesli
znajduje si¢ ono z dala od zrddta zagrozenia,

b) zostawi¢ wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja,

c) poruszac si¢ szybko, unika¢ blokowania ruchu, zatrzymywania si¢, czy tez
gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.

2. Podczas ewakuacji nauczyciel powinien:

a) zachowac spokoj 1 rozwage,

b) zabra¢ dziennik,

c) sprawdzi¢ stan liczebny dzieci przed ewakuacja 1 po ewakuacji, a w miarg
mozliwosci takze w trakcie jej trwania,

d) udziela¢ pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie
ma to wptywu na wtasne bezpieczenstwo,

e) ostrzegac o niebezpieczenstwie.

3. Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

a) ukry¢ sie, zamknac¢ drzwi na klucz (zabarykaduj sie).
(Szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych osob.)

b) Wyciszy¢ i uspokoic dzieci.
(Wszelkie dzwieki wydostajace si¢ z sal przedszkolnych mogg spowodowac
probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali przez drzwi
czy §ciang.)

¢) Zaopiekowac si¢ dziecmi ze SPE i dzie¢mi, ktore potrzebuja pomocy.
(Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na
stres 1 moga mie¢ problemy z opanowaniem emocji.)
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d) Poinformowac policje wysylajac informacje tekstowg - SMS o zaistnialej
sytuacji (w przypadku wtargnigcia napastnika do przedszkola niezbednym
jest natychmiastowe przekazanie informacji do sil bezpieczenstwa — policja.)

e) Bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony.

(Niespodziewane sygnaty telefonéw moga zdradzi¢ obecno$¢ osob wewnatrz
zamknigtych pomieszczen i1 zachgci¢ napastnika do wejscia.)

f) Zastonié¢ okno, zgasi¢ Swiatlo, znajdowa¢ sie ponizej linii okien, zej$¢
z linii strzalu. (Nalezy zaciemni¢ salg, aby utrudni¢ obserwacj¢ osob
zabarykadowanych w salach przedszkolnych przez osoby wspotpracujace
z napastnikami, a znajdujgce si¢ na zewnatrz przedszkola.)

g) Nie przemieszczaé sie. (Przemieszczanie si¢ moze powodowaé¢ dzwieki lub
cien, ktéry moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.)

h) Jezeli padng strzaly, nie krzyczeé. (Napastnicy oddajac na $lepo strzaty
przez zamknigte drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych oséb 1
upewnic si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.)

1) Nie otwieraé¢ nikomu drzwi. (Interweniujace oddziaty policji w przypadku
takiej koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby
funkcyjne do przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac otwarcie
drzwi.)

4. Bezposredni kontakt z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli
nad przedszkolem.

a) Wykonywac¢ bezwzglednie polecenia napastnika.

(Wszelkie proby oporu moga by¢ uznane przez napastnikow jako akt agresji
1 zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikdw.)

b) Na zadanie terrorystow oddac¢ im przedmioty osobiste, np.: telefon
(wszelkie proby oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby
oszukujace;j.)

¢) Poinformowa¢, ze nie mozesz wykonac¢ jakiego$ polecenia.

(W takim przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie
zostanie potraktowane jako proba oporu.)

d) Nie patrze¢ terrorystom w oczy, unika¢ kontaktu wzrokowego.

(W takiej sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji
1 agresji.)

e) Nigdy nie odwracac si¢ plecami do napastnika.

(Odwracanie plecami moze zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia,
utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji).

f) Nie zwraca¢ na siebie uwagi.

(Nie zwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na uratowanie zycia
w przypadku gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla przyktadu.)
g) Nie lekcewazy¢ napastnika i nie by¢ agresywnym.
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(Brak szacunku 1 agresja moga zosta¢ ukarane przez zamachowcow.)

h) Nie oszukiwac terrorysty.

(Oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji
1 zosta¢ ukarane.)

i) Uspokoié dzieci, zawsze zwracac si¢ do nich po imieniu.

(Zwracanie si¢ do dzieci po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie co
moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez zamachowcow.)

j) Poinformowa¢ napastnika o dzieciach ze schorzeniami.

(Wiedza ta w konsekwencji obnizy agresj¢ ze strony zamachowcoéw wobec
dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.)

k) Pytac zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwroci¢ do dzieci.

(Kazda aktywnos$¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze zostac¢
potraktowana jako akt oporu czy agresji 1 w konsekwencji ukarana.)

1) Zawsze korzystaé z dobrej woli terrorysty.

(Nigdy nie wiadomo kiedy kolejny raz bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢
positek.)

5. W przypadku dzialan antyterrorystycznych

a) Nie ucieka¢ z miejsca zdarzenia, nie wykonywa¢ gwaltownych ruchow —
mozesz zosta¢ uznany za terroryste.

(Policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikoOw nie jest w stanie odrozni¢
napastnikow od ofiar.)

b) Nie probowac¢ pomagac stuzbom ratowniczym, nie dyskutowa¢ z nimi.
(Proba pomocy sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby
moze zosta¢ potraktowane jako akt agresji.)

¢) Polozy¢ si¢ na podlodze, trzymac rece z otwartymi dlonmi najlepiej na
wysokosci glowy.

(Taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace
w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.)

d) Stuchaé polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac sie jej
dzialaniom. (Postawa taka ulatwia dzialania policji a takze identyfikacje
zamachowcow, ktorzy probuja sie¢ wtopi¢ w szeregi zaktadnikow.)

e) Nie trze¢ oczu w przypadku uzycia gazow lzawiacych.

(Tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia gazu tzawigcego.)

f) Pytaé o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi podopiecznymi. (Wszelkie
samowolne dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 moga
utrudni¢ akcje ratunkowa.)

g) Odpowiada¢é na pytania funkcjonariuszy. (Policja zbiera kluczowe
informacje majace si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia
zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow.)
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h) By¢ przygotowanym na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty

dopoki twoja tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona. (W pierwszej fazie
operacji odbijania zaktadnikow policja nie jest w stanie odréznié
zaktadnikow od napastnikow, ktorzy czesto probuja si¢ wtapia¢ w thum

1 uciec z miejsca ataku.)

1) Po wydaniu polecenia wyjscia — opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej,
oddali¢ si¢ we wskazanym kierunku. (W przypadku interwencji sit
bezpieczenstwa nalezy wykona¢ polecenia doktadnie tak jak tego chcg sity
interwencyjne.)

j) Nie zatrzymywac si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje
ryzyko wybuchu lub pozaru. (Najwazniejsze jest uratowanie zycia 1
zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie dobr materialnych.)

k) Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz

je stuzbom ratowniczym.
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PROCEDURA 14
DOTYCZACA PODLOZENIA LADUNKU WYBUCHOWEGO
LUB STWIERDZENIE PODEJRZANEGO LADUNKU

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 roku o dziataniach antyterrorystycznych (Dz.
U. poz. 904).

e Uchwata nr 252 Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie
,Narodowego Programu Antyterrorystycznego na lata 2015-2019” (M.P. z
2014 r. poz. 1218)

1. W przypadku otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego

a) Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podlozeniu ladunku
wybuchowego zapamietac jak najwiekszg iloS¢ szczegotow (uzyskane
informacje/szczegdly moga by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy
alarmu.)

b) Zapisa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub zapami¢tane informacje.
(W przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy
z przypomnieniem sobie istotnych informac;ji.)

c) Poinformowa¢ niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe
odpowiedzialng za uruchomienie procedury. (Osoba odpowiedzialna moze
zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty.)

d) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpoczaé¢
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji. (Ewakuacja musi by¢ rozpoczeta
niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu
ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji fadunku.)

e) Nie uzywac telefonu komorkowego. (Eksplozja tadunku moze zostac¢
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komoérkowy.)

f) Sprawdzié, jezeli mozesz, czy w sali pozostaly przedmioty, ktore nie
nalezg do jej wyposazenia (stwierdzenie obecnos$ci nieznanego przedmiotu
w sali moze przyspieszy¢ akcje policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualne;
eksploz;ji.)

g) Bezwzglednie wykona¢ polecenia osoby Kierujacej sytuacja kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb (w trakcie uruchomienia procedury niezbedna
jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa.)

h) W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowac¢ osobe
odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi (szybkie
sprawdzenie obecnos$ci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji
catosci personelu szkoty.)
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i) Poinformowa¢ rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.
(Informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie spowoduje
blokowania drog ewakuacyjnych.)

2. W przypadku stwierdzenia podejrzanego pakunku

a) Odizolowa¢ miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku
(nalezy zatozy¢, ze podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym,
dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona)

b) Nie dotykaé, nie otwierac i nie przesuwac podejrzanego pakunku
(w przypadku tadunku wybuchowego moze on eksplodowacé w trakcie proby
manipulowania.)

¢) Okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego
innej substancji- tylko jezeli czas na to pozwala. (Okrycie pakunku w
przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie
si¢ substancji.)

d) Poinformowa¢ o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za
uruchomienie procedury. (Osoba odpowiedzialna moze zarzadzié¢
ewakuacje calosci personelu placowki.)

e) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpoczaé
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji.

(Ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji fadunku.)

f) Nie uzywac telefonu komorkowego (eksplozja tadunku moze zosta¢
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy.)

g) Bezwzglednie wykona¢ polecenia osoby Kierujacej sytuacja kryzysowa
lub funkcjonariuszy shuzb (w trakcie uruchomienia procedury niezbgdna
jest dyscyplina i1 niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa)

h) W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowa¢ osobe¢
odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi. (Szybkie
sprawdzenie obecnos$ci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji
catosci personelu przedszkola.)

i) Poinformowac¢ rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.
(Informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie spowoduje
blokowania drog ewakuacyjnych.)

3. Sposob prowadzenia ewakuacji:

a) Sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci sg w sali.

b) Ustawi¢ dzieci w parach na trasie wyjscia do drzwi.

c) Osoby ze SPE poprosi¢ do przodu.

d) Przepusci¢ przed osobg niepetnosprawng ruchowo strumien ewakuowanych.
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e) Zabra¢ dziennik.

f) Wyprowadzi¢ dzieci drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce
ewakuacji.

g) Sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci doszty do wyznaczonego miejsca

h) Sygnal uruchamiajacy procedurg: Sygnatl glosowy ,,f.adunek wybuchowy
ewakuacja!!!
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PROCEDURA 15
PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SKAZENIA
CHEMICZNEGO I BIOLOGICZNEGO W PRZEDSZKOLU

Podstawa prawna:

e Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,,Narodowego
Programu Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”

e Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych

e Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kryzysowym

Przedmiot i zakres stosowania procedury:

Procedura do zastosowania w przypadku skazenia substancjg chemiczng lub
biologiczng terenu przedszkola oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami.
Procedura dotyczy catosci personelu przedszkola oraz wychowankow.

Uprawnienia i odpowiedzialnos¢ osob realizujacych konieczne dzialania:
Za uruchomienie 1 anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi
dziataniami odpowiadajg kolejno:

e dyrektor placowki,

e w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel zastepujacy dyrektora,

e w przypadku nieobecnos$ci — nauczyciele.

Sposob postepowania :

1. Przedszkole otrzymuje informacj¢ o mozliwym skazeniu substancja
chemiczna/biologiczng (np. telefon o zamiarze ataku) gdy nie nastapilo
skazenie placowki:

a) zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie przedszkola, osoby
przebywajace na zewnatrz ewakuowac¢ do budynku przedszkola
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru,

b) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja,
straz pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegodlny nacisk na zawarcie w
tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku),

c) w budynku - przedszkolu, zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne,

d) w miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podrgczne Srodki ratownicze 1 odtrutki
(maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna,
wodg, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie,
spirytus do zmywania skory),

e) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
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przenikni¢cia srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza
pomieszczen (czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza
przed nadmiernym pochtanianiem substancji),

f) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkoOw, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia
ewakuacji, nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych pomieszczen, przebywac
w poblizu okien i innych otworoéw wentylacyjnych,

g) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie
otrzymanymi od nich wytycznymi.

2. Przedszkole zostalo skazone substancja chemiczng/biologiczna,

a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu
si¢:

a) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku,
nie Scierac cieczy, aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykryc¢ ja
np. kocem,

b) pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wyltaczy¢ klimatyzacje, nie dopuscicé
do przeciagow,

c) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢
podejrzanej substancji i nie wpuszczac¢ do niego innych osob,

d) powiadomi¢ administratora (dyrektor, zastepca dyrektora, osoba
upowazniona),

e) zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola
1 ewakuowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru (rejondéw ewakuacji powinno byc¢ kilka,
znajdujacych si¢ w rdznych kierunkach od przedszkola, gdyz nie znamy
kierunku wiatru z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia,

f) rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki a nie otwarta przestrzen),

g) natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby
(policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegolny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego
zagrozenia),

h) jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda
1 mydlem;

1) zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja 1 wlozy¢ do
plastikowego worka,

j) po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania
zgody odpowiednich stuzb (policja, straz pozarna, wyspecjalizowana
jednostka zwalczania skazen i zakazen),

37




PROCEDURY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACE W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 16 W +ODZI

k) w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkna¢ 1 uszczelnicé
okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje,

1) sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzang substancja albo
znalazty si¢ w odlegltosci ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ policji.

m) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne srodki ratownicze 1 odtrutki
(maski pylowe, gaze, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna,
wode, wodg utleniona, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie,
spirytus do zmywania skory),

r) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek

przeniknigcia srodkow biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen

(czesta zmiana tamponu lub nawilZzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym

pochtanianiem substancji),

s) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkoOw, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku,

t) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

3. Przedszkole zostalo skazone substancja chemiczna/biologiczna,

a zagrozenie zostalo wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji
na substancje lub/i ogniska zachorowan:

a) nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku,
nie Scierac cieczy,

b) powiadomi¢ administratora (dyrektor, zastepca dyrektora, osoba
upowazniona),

c) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem,

d) pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciagow,

e) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢
podejrzanej substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych oséb,

f) ogtosi¢ alarm 1 wszystkich wychowankow, nauczycieli oraz pracownikow
znajdujacych si¢ bezposrednio poza budynkiem a przebywajacych na terenie
przedszkola ewakuowac do wnetrza przedszkola,

g) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja,
straz pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w
tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia),

h) w przedszkolu zamkna¢ i1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacj¢ a budynek przedszkola wraz ze wszystkimi obecnymi
wewnatrz osobami odizolowac od bezposredniego otoczenia przygotowujac
si¢ do ewentualnej kwarantanny,

1) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowac zgodnie
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z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sposob prowadzenia ewakuacji:
Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng

komende dyrektora lub odpowiednich stuzb oraz zgodnie z ich wskazowkami.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej
Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
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